附件9

厦门市妇女十六次代表大会资料报送
及简历填写要求

一、需报送的资料

1.1张二寸免冠蓝底彩色照片;

2.代表、执委候选人登记表一式二份;

3.代表、执委候选人花名册一式二份;

4.执委候选人简历一式二份。

上报材料均应含电子版。登记表及简历的电子版文档请按照以下格式统一命名：
代表登记表-姓名（区/系统）、
执委候选人登记表-姓名（区/系统）、
简历-姓名（区/系统）。

二、资料填写要求

（一）表格填写要求

1.“六大”代表、执委候选人登记表、名册、情况统计、候选人简历按附表统一格式打印，内容要准确。

2.选举单位填写“XX区妇联”、“XX系统”或高校、部队等。
3．籍贯写到市或县，例如：福建厦门。直辖市直接写市名，例如：“上海”。

4.党派写全称。加入两个党派的，按时间顺序填写。无党派人士填写无党派。时间写到月。

5.专业技术职务，写专业技术评审委员会评定的中级以上专业技术职务全称。

6.学历学位，按国家教育行政部门的规定，分别填写在国内外获得的、国家承认的最高学历和学位。
（注：具有学士、硕士、博士等学位的请特别注明，如未注明，默认只具有学历不具有学位。）
7.单位及职务填写全称，兼职妇女工作者注明所兼任职务。

8.简历从参加工作时填起，大、中专院校学习毕业后参加工作的，从大、中专院校学习时填起。

9.表现及贡献，主要写本人政治表现、社会贡献和在本职岗位上做出的业绩，以及所获荣誉情况，包括曾担任历届中共厦门市代表大会代表、厦门市人大代表、厦门市政协委员、厦门市妇女代表大会代表（特邀代表）、厦门市妇联执委及以上职务和受市级以上表彰、获奖情况。所获荣誉情况请在结尾处，单独列一段。 （限500字以内）。
10.所受的奖励，填写获得区（系统）级及以上荣誉称号的表彰和奖励。

11.代表、执委候选人花名册的“备注”栏，填写曾担任历届中共厦门市代表大会代表、厦门市人大代表、厦门市政协委员、厦门市妇女代表大会代表（特邀代表）、厦门市妇联执委及以上职务和受市级以上表彰、获奖情况。
